
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ARCADIS 
特别反腐标准 

 
2018 年 10 月 



ARCADIS特别反腐标准 

2 

 

 

 

1. 导言 
 

 

 
 

除了 AGBP 中所述的与诚实守信相关的特殊承诺外，以下
的 Arcadis 特别反腐标准还涉及：  
• 礼品和招待；  
• 向第三方付款（包括中介费、加速费和政治/慈善捐款） 

本标准仅提出对员工的基本要求，并未包括所有指引。
Arcadis 在各个国家和地区的管理层可在此大框架下，进一
步对业务运作制定地区规则。 

本标准为各分部/区域/全球卓越中心和各地区的管理留下空
间，以便在这一框架内进一步明确当地的商业行为规则， 

其当地标准可能更具有制约性。 
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2. 礼品和招待 
 

 

 

概述     

商务决策应建基於合法的商务考虑，而不是考虑过去和未来 的
个人利益。提供与接受客户、供应商、业务联系人的礼品、 帮忙
和招待可能会给商业合作带来负面影响。若情况可能会影响
商务决策的诚信，或造成不当行为的现象，就绝不能 

提供与接受该礼品、帮忙和招待。仅可在 Arcadis 特别反 
腐标准许可的范围内提供或接受礼品和帮忙，并且在任何情 
况下上述的礼品和帮忙应限制在合理及真诚的价值内。 关
于礼品、帮忙或招待的疑问，请咨询您的经理或当地商业准则
遵守指导员。  

 

礼品和帮忙   

仅可在作为商务礼仪的情况下，方可赠与或收受公司以外人仕
的礼品或帮忙。该收授行为必须是当地业界接受，用以 表示
感谢，并且符合相关法规和对方公司的商业道德标准。要考
虑所有因素，确保赠送的礼品或提供的帮忙应遵循自愿原则，
而且礼品价值不得影响商业决策和/或形成合作方之间的依
赖关系，以免造成不当行为的现象。  

不可馈赠或接受价值超过Arcadis 在各个国家各分部/区域/全

球卓越中心及各地区的公司管理层所确定数额的礼品，除非
事先获得管理层批准。不得馈赠或接受现金或现金等价物。
严禁向客户、供应商、业务联系人提供或从他们获得任何形式
的个人财务资助。  

 

1 除非在某些特殊情况下，按本地习俗和商业惯例的需要，且仅当 Arcadis N.V. 
执行董事会特别授权时。行董事会特别授权时。 

   除非在某些特殊情况下，按本地习俗和商业惯例的需要，且仅当经分部/区域
/全球卓越中心执行领导团队成员与执行董事会和首席合规官或总法律顾问协
调一致后特别授权时。 

招待  

仅可从/向公司以外人仕接受/发出符合商务礼仪的邀请，这
种邀请行为须为当地业界接受，作为发展或维系一段真诚的
商业友谊之用，并且符合相关法规和对方公司的商业道德政
策。要考虑所有因素，确保邀请所包含价值不得影响商业决
策和/或形成合作方之间的依赖关系，以及造成不当行为的
现象。  

 

其他指导原则   

遵守上述一般要求： 
• 可以发出或接受偶尔的体育活动或其他商务接待活动的邀
请；  

• 可以发出或接受偶尔的午餐或晚餐邀请；  

• 不得帮助（潜在的）客户支付差旅费和住宿费，也不得让 
（潜在的）供应商为自己支付差旅费和住宿费，因培训、
学习或偶尔的客户活动而产生的费用除外，但该等费用应
有限，且相对於培训/学习/客户活动所得之利益属合理范
围内。替客户支付或接受别人为自己支付差旅费和住宿费
前，均应预先得到直线管理层的批准。 

 

Arcadis 已根据 AGBP 以及当地法律制定了关于不同国家

/地区的礼品、帮忙和商务接待限制条件的具体规则和指南
（ “威宁谢中国（中华人民共和国办事处）礼品与招待政 

策”），请从您的当地局域网或准则遵守指导员处获取。 
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3. 向第三方付款 
 

 

 

概述   

• Arcadis 及所有员工均不得向第三方支付、提出或承诺任

何现金贿赂或有价物，包括但不仅限于向任何公务官员、
任何公共国际机构官员或员工、政治党派、任何此类 
机构或党派的候选人、任何（潜在）客户或供应商的代表
或员工行贿，以获得或保留业务或获取不当利益。  

• 支付货款或服务费应在任何情况下遵循“合理真诚”报酬的
原则。不论是货款还是服务费，均须支付到公司帐上，而
非个人帐上，除非个人是以合同缔约方的身份提供产品或
服务。  

• Arcadis 及所有员工应回绝对任何非合同方或机构或个人
的任何离岸支付要求。  

• 所有付款均应按照 Arcadis 标准准确及公平地入帐。  

• 杜绝不入帐的付款或秘密帐户。  

• 所有付款均不得通过中介人（定义见下一段）。所有向中
介人支付的款项均为该中介人应得款项。  

• 严禁以现金支付。 所有付款均应通过银行转帐，汇入收款
人书面指定的所在国银行帐户。在某些国家，合同付款目前
仍然采用现金支付，而且在当地现金付款是一种付 

款正常程序，为此 Arcadis 当地公司管理部门可针对个 
别情况，批准在本指引上作相应调整。 

• 不得向所谓的银行代号帐户付款。  

• Arcadis 及所有员工不得向政府官员、（潜在）客户或供
应商的公司董事、主任、员工或中介人承诺提供回扣。  

• Arcadis 及所有员工均不得参与威迫（包括敲诈、诱使行
贿）、勾结（如操纵投标）或诈骗行为。 

除非在特殊情况下，按本地习俗和商业惯例的需要，且仅当

经分部/区域/全球卓越中心执行领导团队成员与执行董事会

和首席合规官或总法律顾问协调一致后特别授权时。 

中介人  

支付给中介人、经销商、代理人（“中介人”）的报酬不得超
过中介人提供合法服务的正常、合理商业费用。任何中介报
酬均不得用以向任何政府官员、或任何（潜在）客户或供应
商的员工或代表行贿。  

中介人可以不是政府官员。  

中介推荐人应与管理部门各分部/区域/全球卓越中心首席
执行官和执行领导团队成员（经与首席合规官或总法

律顾问协调一致）一同审查中介人背景，并将审查证据归
档待查。任何中介人均应通过书面服务合同委托， 服务合
同应参照AGBP拟定，并附AGBP副本，确保中介人阅读并理

解所有AGBP内容。与中介人签订的合同明确规定中介人不

得行贿或受贿，一旦违约即终止合同。所有中介合同应由签
订合同的 Arcadis 公司管理部门登记，并保存所有中介人

聘用条款的记录。  
中介人的所有相关信息记录应交由所在国家或分部/地区、 

全球卓越中心的法律或财务部门保管，随时供 Arcadis 内 

部审计查阅。 

Arcadis 已根据 AGBP 和当地法律制定了中介人选择和报 

酬的具体规定和指引。其可在Arcadis 的资源平台(The  

Source) 全球内部网（The global intranet）的ABC 架 

构(ABC Framework)內，位置在全球政策(Global 
Policies) -> 伙伴关(Partnering) 
中找到。 

 
加速费   

禁止支付加速费（即使在当地法律和法规允许的条件下）。 加
速费为一笔小的款项，以金钱方式支付，或依据众所周 知、广
泛应用的本地习俗和惯例支付，此等费用与负责文 件、清关
和其他事务的官员所作的日常政府工作相关。 
加速费的一个特征就是通过此项费用来获取相关官员在合
法服务上的方便。 

与政治党派和政治官员的关系  

Arcadis 不得以现金或其他形式支付顾问费、赞助、捐款
予政治党派、机构或个别政客、公职竞选人。  
根据相关法律法规，此禁令可有个别例外情况，但必须以
合法为前提，并须在事先得到 Arcadis 公司管理部门 
各分部/区域/全球卓越中心首席执行官和执行领导团
队成员（经与首席合规官或总法律顾问协调一致）明
确批准的情况下进行。在该例外情况下支付的款项或赞 
助，应遵守所有关于信息披露的要求。 

 

慈善捐款 

Arcadis 所有的慈善捐款均应符合相关法规要求，包括信息
披露的要求。不得以捐助为借口行贿或规避法律要求。当
地 Arcadis 管理层应审核慈善捐款的金额和计划，杜绝此
类现象。
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